ESSH

Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Manual de Matriculas

Escola Superior de Saude Norte
Da Cruz Vermelha Portuguesa

Pagina 1 de 13



ESSH

Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

indice

1. Acesso a plataforma INFORESTUDANTE

2. Realizar a matricula/inscricdo

Pagina 2 de 13



Escola Superior de Saude Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

1. Acesso a plataforma NONIO

Aceda ao link https://inforestudante.essnortecvp.pt e proceda a autenticac¢do indicando as credencias
utilizadas aquando da candidatura.

Bem-vindo ao

(oo

Inforestudante Novo utilizador? Ajuda
Superior de Satde al abe = 3juda, por favor

30 ey b {8 Contactos da Escola Superior de Satide Norte da Cruz Vermelha Portuguesa
Portuguesa. Permite realizar: pr

* Candidaturas a cursos;  Efetuar uma candidatura a um curso;

« Matriculas e Inscricdes; » Efetuar um requerimento de Nio Estudante.

« Consultar pautas de avaliagao:

~ Constor oo ordios s Sumiis [ Rogeor |

« Consultar Informagao sobre Cursos e Disciplinas:

+ Obter o0 seu suplemento ao Diploma.

Figura 1 — Interface de registo e autenticagao.

2. Realizar a matricula/inscrigao

O processo de matricula/inscricdo desenvolve-se numa sucessdo de ecras devendo o aluno ter em
atencdo os campos de preenchimento obrigatdrio e todas as informacGes que |he sdo apresentadas.

Depois de autenticado, cligue no menu Matriculas disponivel na sessdo Balcdo Académico para iniciar
o processo de matricula/inscri¢do.

InforEstudante

Candidaturas
Cursos
Mobilidade Incoming

Disciplinas Isoladas

Balcdo Académico

Matriculas

Propinas e Emolumentos

Requerimentos

Politica de Privacidade , Figura 2 - Menu para iniciar
o processo de matricula.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Apresentacdo dos termos associados a recolha e processamento dos dados devem ser lidos
compreendidos pelo aluno.

Atencéo! Ainda ndo tem fotografial
e e R Ao s s o
igio
Recolha e processamento de dados
8 d sistema de da Escola Superior de Saiide Norte da Cruz Vermelha Portuguesa.
Para efeitos das presentes condicdes gerais de utilizagdo entende-se por:
Instituicdo - a Escola Superior de Satide Norte da Cruz Vermelha Portuguesa e/ou respectivas unidades organicas:
Utilizador - 0 estudante a quem foi atribuido um Login e Password para acesso ao sistema;
sistema - 0 programa, denominado Inforestudante, que permite realizar em ambiente as matri na instituicdo.
) 0 Login e Password atribuidos para acesso ao sistema s3o pessoas e intransmissivels. n3o sendo a Instituigdo responsavel por utilizagdes indevidas que desses dados venham a ser feitas;
b) os dados introduzidos e as escolhas efectuadas durante a sess3o terdo o mesmo valor e dos fornecidos junto dos Servigos competentes do Departamento Académico:
é avel pela ds que Introduzir no decurso da utilizagdo do sistema;

d) s3o devidos 2 Instituido, tanto o valor da propina e taxa de Inscriao que inclul o seguro escolar, coma o de eventuais emolumentos, que venham a ser apurados em decorréncia das operagdes efectuadas. sefa na execugdo ou na
alteragso da matricula/inscrigao:

e)tem i da estrutura e da izagao do plano curricular referente & que vai efectuar, a respeitar todos os requisitos e regras definidos pela Instituicao;
) caso seja detectada qualquer anomalia no processo ou no sistema, podera a Instituicdo, da forma que considere adequada, proceder & rectificacio ou & ndo-aceitao da n3o processo efectuado
nestas condigBes qualquer garantia de aceitagdo por parte daquela;
Da no sistema sera p validada pelos Servigos competentes. Das situades referidas na alinea anterior seré o utilizador devidamente notificado.
2:0 utilizador t quea
a) recolhe os dados para com adémica, e para emissdo de cartdo de estudante por entidade com a qual a Universidade tenha estabelecido parceria:
b) assegura as medidas técnicas érias  seguranca e das no sistema, podendo o utilizador aceder ao: dados e proceder a sua através de acesso automatico ou
nos Servigos é

Figura 3 —Informagdo sobre a recolha de dados.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Depois de ler a informagdo apresentada, clique em Continuar para avangar para o ecrd seguinte.

—
=

Informagéo Pessoal

Nome Completo: Ana Catarins Rodrigues Lassal
* Estado Civit v * Géner

* Data Nascimento s

Nacionalidade e Dados de Identificagdo

Nacionalidade:

*bstavalidade: | 1012 ()

[T Aterar o pais de emiss3o do NIF (por omiss3o o pais da nacionalidade)

Naturalidade

« Concetho:

Filiagso
* Nome Completo Pai:

Outros Elementos
(11n" ge Iaentificagso Bancria:
N Internacional de Identificagao Bancria:
) Swife Code:

* Nome cartio Aluno: [N

Figura4 —Recolha de dados pessoais

Recordamos que os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério.

O aluno pode, na interface seguinte, definir varios enderecos de contacto, sendo necessario para o efeito
clicar no botdo Adicionar Outros Enderegos.

Pode também alterar o endereco oficial apresentado ou continuar o processo de matricula/inscrigdo,
clicando no botdo Continuar.

Matriculas

o i pais. enderec il lio. etc). O enderego assinalado como oficial serd o prefer

Enderego do domicilio (Oficial) =3
=
Localidade: NN Cadigo Postat: I

pais: I

‘

Figura 5 - Enderego de contacto.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Confirme o contacto oficial de email e altere o contacto de telemdvel ou adicione outro contacto

clicando no botdo Adicionar Contacto.

Inicio > Matriculas

E-mail Oficial

E-mail: I

Estado: Confirmado

Telemével (Contacto Oficial)

Contacto: N

E-mail

Contacto: [N

[ nceror | Remover J Tormr oncaco o

Figura 6 - Enderecgo de email oficial e contacto telefénico.

No ecra seguinte tenha em atencdo a indicacdo da data da ultima toma da vacina AntiTetanica que é
obrigatdéria bem como a indicagdo dos campos assinalados como obrigatodrios.

As autorizacOes para a divulgacao da informacdo sdo solicitadas neste ecra podendo ser alteradas mais

tarde na area dos seus dados pessoais.

nicio > Matrculas Versao de Testes
Deficiéncias

* Portador de deficiéncia? , Sim @ Nio
Tipols) de defickincia(s) de que é portador: | Motora | Visual | Auditiva
outra
* Doenga Organica?  Sm & Nao
* Necessita de apoio? () © Sm & Nao

(1)a Escola Superior de Saide Norte da Cruz Vermelha Portuguesa dispde de um Departamento de Apoio ao Estudante Mais informagso em: hitps

Contacto de Emergéncia

Nome:
Grau de Parentesco:
Contacto:
Observacdes:
Divulgagdo de Informagao
curso que frequento, média, Entidades sim @ Nio
* Autori curso que frequento, média, . Escola Superior de Saide sim @ Nio
Norte da Cruz Vermelha Portuguesa it Igacs diversa:
Sim @ Nso
* Gostaria de melhor da Escola Superi G Vermelha Portug: Sim @ Nao

de preenchimento obrigatdrio.

Figura 7 - Recolha de outos dados.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Cligue no botdo Continuar para avancar no processo de matricula/inscrigao.

Na interface seguinte o aluno confirma que pretende realizar a matricula no curso onde foi colocado.

2023/2024 - Mestrado em Enfermagem de Reabilitagao [ESSNORTECVP)

Regime de Ingresso: Mestrado

* Deseja matricular-se? Sim . Nao

*_campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 8 - Confirmagdo de intengdo de matricula.

No ecra seguinte o aluno confirma os dados oficiais indicados e o curso onde pretende fazer a
matricula/inscricdo.

nicio > Matriculas

Informacdo Pessoal

Nome Completo: EEEG—G—

Email: I Data Nascimento: I

Enderego Oficial
Tipo: Endereqo do domicilio
~= I

Localidade: NN

Codigo Postal: N
Pais: Portugal

Matricula

Curse: Mestrado em Enfermagem de Reabilitag3o

Namero: I

Ano Letivo: 2023/2024

Figura 9 - Confirmacgdo dos dados pessoais e de contacto.

Cédigo: M208

De seguida é apresentado um ecra informativo a relembrar que devera obrigatoriamente inscrever-se
nas unidades curriculares que pretende frequentar este ano letivo.

inicio ) Matriculas

Deseja mesmo concluir a sua matricula 1o curso Mestrado em Enfermagem de Reabilitagio?

Lembre-se que. para concluir o processo de inscrigdo, depois de realizar a sua matricula, deverd obrigatoriamente inscrever-se s unidades curriculares que pretende frequentar este ano letivo.

Figura 10 - Informagdo sobre a obrigatoriedade da inscrigdo nas unidades curriculares que pretende frequentar.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

O preenchimento do inquérito RAIDES é de carater obrigatério e todos os campos assinalados devem
ser preenchidos pelo aluno.

Inquérito RAIDES Versao de Testes

portugués,
Ciéncia,

1 Residéncia do estudante/agregado familiar

1 d " asusreidtod

2

preencher se o pais de residéncia permanente for Portugal):

3 Durante a frequéncia do curso, 2 sim
permanente?” Nio

4 Pais onde concluiu o ensino secundario:*

*  Campos de preenchimento cbrigatdrio.

2 Nivel de escolaridade dos pais do estudante

i

2 levado d:

*  Campos de preenchimento obrigatdrio.

3 Situagdo profissional do estudante e dos pais do estudante

1 Condigio per

PAI

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Figura 11 — Inquérito RAIDES.

Ecrd de confirmacdo dos dados pessoais antes de avancar para a inscricdo. Neste ecrd o aluno pode
corrigir/alterar os dados apresentados, clicando no respetivo botdo Alterar.

Dados Pessoais

inscrigao.

inscrever

E-mail Oficial
Nacionalidade e Documento de Identificaggo
Nacionalidade: Portuguesa
Tipo: Cart3o de Cidad3o Portuguis Namero: I
Pais de Emissio: Portugal Local de Emissio:
Data de Emissdo: Data de Validade: N
Enderego do domicilio (Oficial)
endereco: |
Localidade: [ cédigo postal: [N
Pais: Portugal
Telemoével (Oficial) == =31

Contacto: NG

Figura 12 - Confirmagdo dos dados antes de avangar para a inscrigdo.

Pagina 8 de 13



Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Na interface seguinte é apresentado o curso onde o aluno vai fazer a inscricdo. Clique no botao
Selecionar para avancar na inscrigao.

Selecionar Curso para Inscricao

i 20232024 Por Inscrever @

Figura 13 — Selecionar o curso que pretende fazer a inscri¢do.

Na janela seguinte ird aparecer a op¢dao de modo de frequéncia, deverd escolher a opgao tempo
integral para se inscrever as disciplinas todas. A opgdo tempo parcial s6 é aplicavel a quem pretenda
realizar o minimo de 15 ects e o maximo de 30 ects anuais (consulta do Regulamento Pedagdgico).

Selecionar o Modo de Frequéncia
Ano Letivo: 2023/2024
* Modo de Frequéncia: @ Tempo Integral () Tempo parcial

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Modo de Frequéncia a tempo Parcial:

= Restringe a inscricdo a um limite maximo anual de 30 ECTS;
« permite reducdo do valor da propina:
= contabiliza apenas 0.5 para efeitos de prescri¢do (quando aplicavel).

Continuar

No ecra seguinte, existe uma area onde podem ser disponibilizados avisos que pretendem orientar o
aluno no processo de inscrigao.

Passo1des

“Continuar no final das paginas).

Inscri¢do em Frequéncia | Simutador Peccurso |

Curso: Mestrado em Enfermagem de Saide Mental & Paiquistrica
Plano de Estudos: Mestrado em Enfermagem de Saide Mental & Psiquistrica Cidlo: 2+ Giclo
Ano Letivo da Matricula: 2023/2024 Data da Matricula: 21042025
Ano Letivo da Inscrigio: 2023/2024

Ano Curricular: 1

A Avisos

Tronco comum

= O CURSO DE MESTRADO EM ENFERMAGEM DE SAUDE MENTAL E PSIQUIATRICA

Confere grau académico de Mestre
a 0 prof

Habilita  atribuic3o do titulo profi

Se j& for trular do titulo profissional de © Espec > urriculares estpuladas como.
opcionais (17 ano 2° semestre)

Limites de Créditos

ECTS 1° Semestre: EY

° Y
ECTS 2* Semestre: E'Y ° 0
Unidades Curriculares do Plano de Estudos
N0 existem inscrigdes em unidades curriculares do plano de estudos.

Figura 14 — Acesso aos Avisos e as UC do plano de estudos.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Clique em Adicionar na area Unidades Curriculares do Plano de Estudos para ter acesso as Unidades
Curriculares do plano de estudos do curso onde fez a matricula.

Tenha particular aten¢do quando no ano em que se esta a inscrever existem disciplinas de opc¢ado e estas
estdo colocadas em grupos designados por Grupos de Opc¢do. Pode consultar informacgdo clicando em
Informacgao de Grupos de Opgao.

Selecione as Unidades Curriculares em que se pretende inscrever, tendo em conta as regras que estdo
definidas para o curso e clique no botdo Gravar.

Mestrado em Enfermagem de Satide Mental e Psiquiatrica Informagao de Grupos de Opgdes.
Detalhes Conceclo da Pratica de Enfermagem Avancads 2603 Sim ENF 4 10 Semestre v
* Detaies]  Desenvolvimento de Projeto de Dissertagdo/Trabatho de Projetd %12 Nio ENF 15 20 Semestre v
1 Detaies]  Desenvolvimento Pessoal e Comunicagdo Terapéutica 668 Sim ENF 7 10 Semestre v
i) Detalhes Enfermagem de Saide Mental e Paiquistrica 2666 Sim ENF 6 10 Semestre v
bl Detalhes Estigio de Ernfermagem de Sadde Mental 6N Nao ENF 15 20 Semestre v
1 Detalhes £rica e Deontologia Profissional 4605 Sim AL 2 10 Semestre v
1 Detalhes Gestdo, Lideranga e Tomada de Deaslo 4606 Sim GEST 3 10 Semestre v
r Detalhes Investgagio 4604 Sim ENF 3 1° Semestre v
1 Detalhes Modelos, Mérodos e Técnicas de Intervencio em Satde 4670 Sim ENF 8 20 Semestre v
1 Detalhes’  Neuropsicopatologia 2669 Sim saU 6 20 Semestre v
1 Detalhes Promagdo e Prevengdo em Seide Mental 667 Sim ENF 6 10 Semestre v
x ) Detalhes|  Dissertagio 678 Nao ENF 0
r 1 Detalhes | Estigio de Notureza Profissionsi com Relatério Firal 73 Nao ENF 0
> 1 Detalhes | Trabeto de Projera 75 Nao ENF 0

curricular uma vez que d superior a0 seu.

Figura 15 - Lista de UCs disponiveis para inscrigdo.

Para avancar no processo de matricula/inscricdo cliqgue no botdo Continuar.

Inscrigao em Frequéncia e

Tronco comum
+ © CURSO DE MESTRADO EM ENFERMAGEM DE SAUDE MENTAL € PSIQUIATRICA

Confere grau acasémico oe Mesue

. Mestre, em pod Jma ds:
Limites de Créditos
EETS 1 Sementre: » » o
[T — 0 »
Unidades Curriculares do Plano de Estudos

01

4605
05 ' - s

L

Figural6 - Confirmagdode inscrigdonas UCs.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Caso o curso em que se esta a inscrever tenha grupos de op¢des, o aluno deve

confirmar as Unidades Curriculares, os grupos de opc¢do e o numero de ECTS
necessarios em cada um dos grupos.

Caso pretenda alterar a inscricao volte ao ecra anterior clicando no botdo Voltar. Se estiver
tudo correto, clique no botao Continuar para passar ao ecra seguinte.

Simulagdo do Percurso Académico [incluindo inscrigdes]

Paszo2des

v Tronco comum [N3o Concluid:

A Opgao 2 [N3o Concluidk
ECTS Necessarios: 30

ECTS Realizades: 0
ECTS de Créditos Anénimos: O

srurez Profizzions! com Relazéro Final

= »
674 )
s »
A Opgao 1 [Concluido]
ECTS Necessirios: 15 ECTS Realizados: 15
ECTS de Créditos Andnimos: 0
" " v

Figura 17 - Informag&o sobre os grupos de opg¢do e as Unidades Curriculares em que se inscreveu.

Confirme se realmente se inscreveu em todas as Unidades Curriculares que pretende frequentar
e clique no botdo Concluir.

Passo3des
Resumo da Inscrigdo

Curso: Mesuago em Enfermagem de Saide Mental e Piquidtrica

Plano de Estudos: Mestraco em Enfermagem de Saice Mental e Psiquidtrica Cicto: 22 Ciclo

Ano Letivo da Matricula: Data da Matricula: 21.04.2023
Ano Letivo da Inscrigio:

Ano Curricutar: 1 Modo de Frequéncia: Tempo integral

Limites de Créditos

ECTS 1* Semestre:

a
ECTS 2¢ Semeatre: =
Unidades Curriculares Inscritas
503 A f
2668 A ’
2066 A O
605 A 2
s606 A 3
o 604 A s
o 67 N i
= “n A "
[ 70 A e
e 2663 N s

~Sufenan 80 peia coordenador de curso, A. - Aprovada, R. - Rejesada

Figura 18 - Confirmacdo final da inscrigdo.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Conclua a inscricdo assinalando que leu e compreendeu toda a informacao que lhe foi
apresentada e clicando no botdo Confirmar.

Passo4des
Concluir Inscrigdo
Deseja mesmo conciulra sus mscrigho oanaletio @
[ Decaro que i e compreend toda a informa3o apresentada durante este processo e que me considerd o (nico responsavel pela minha inscrigho em frequénca. Para o5 devidos efeios, decaro wa 0 que tod: " vennam a recai sotee
queriment Y pareo <rénico insttuciona, ficando & mesmes dispanieis nest

Figura 19 — Conclusdo da inscrigdo.

O processo esta finalizado podendo fazer o download do resumo da inscrigdo.

PassoSdes

Inscrigdo concluida
2 =

eferusds com suceszo

: ozer esumo da msdigho, clique aqul.
Devera aceder ao item do mln@olumlmw para proceder ao pagamento da Taxa de Matricula (Inclui Seguro Escolar).

Figura 20 — Acesso ao resumo da inscrigdo.

De forma a concluirmos o processo de matricula, o mesmo requer o pagamento da

respetiva taxa. Clique no menu Propinas e Emolumentos disponivel na sessdao Balcao
Académico.

InforEstudante

Geral

Dados Pessoais
Dados Curriculares
Notificagdes
Horério

Minhas Disciplinas

Informacgo Geral

Sumiios Balcdo Académico
Material de Apoio

Foruns Discusséo DOCUmEntOS

Submiss&o de Trabalhos

Inscrigio em Avaliagdes mscrigées em Cursos
Assiduidade =

Didrlo Inscricdes em Turmas

Candidaturas Propinas e Emolumentos

Cursos ¥ o =
Mobilidade Outgoing Normas e Procedimentos

Mobilidade Incoming ReqUerimeﬂtOS

Un. Curriculares Isoladas

Estégios de Verdo

Balcdo Académico

Documentos
Inscrigdes em Cursos

Inscri3es em Turmas

Propinas e Emolumentos

Normas e Procedimentos
Requerimentos

Consultas

Pautas

21 - Menu para aceder a Propinas e Emolumentos.
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Escola Superior de Saide Norte
CRUZ VERMELHA PORTUGUESA

Ap0s finalizar a matricula, é gerado os emolumentos associados ao processo: Taxa
de Matricula e Propina Mensal (diluida mensalmente por defeito). Proceda ao
pagamento do emolumento Taxa de Matricula (inclui Seguro), clicando em Pagar
e siga as instrugdes.

Planc Outros  geosi Faturagio
B Pogomento Emotumentay NePOS0es  Fo

© iens a Pagamento

Z o favor
« O campo "Descrigho” apresents é 2 " A - 2 e,
Para mas formagao cikcar 1o boto de Detaes"

Mestrado em Enfermagem de Satide Mental e Psiquidtrica [Matricula 2023/2024] [ imprimic D005 de Pagamenco |
o
mme nacun e e ] @
nose Nio Nio Pagar
31091¢ Nio Nio Pager
smoste [ Pagar
2091 ¢ Nio Nio Pagar
e Nio Nio Pagar
3031 ¢ Nio Nio Pagar
nosie ™ ™ Pagar
Mose 1 [ Nio Pagar
noste o N pagar
stoste nio o Pagar
nosoe nio nio Pagar

Total: #1000€

22 — Emolumentos a pagar.

Obrigada!
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